
臺北市立弘道國民中學校園責任分區檢核表(每週) 

負責人：                責任區：              檢查時間：     年     月     日 

項目 分 類 細   目 檢核結果 補 充 說 明 處理方式（會辦單位） 

設 

施 

安 

全 

走廊欄杆 
欄杆是否鏽蝕 是 否   

是否鬆動 是 否   

班級牌 連結是否鬆動 是 否   

通道 
地面是否溼滑 是 否   

地面是否有尖銳物 是 否   

樓梯間 
止滑是否完好 是 否   

扶手是否完好 是 否   

電梯 

外觀是否完好 是 否   

燈光是否正常 是 否   

運作是否正常 是 否   

壁面 
磁磚是否鬆動 是 否   

是否突出物 是 否   

窗戶 教室窗戶是否完好 是 否   

廁所 

便斗是否阻塞 是 否   

環境是否清潔 是 否   

設施是否完好 是 否   

消 

防 

設 

備 

消防箱 

燈號是否正常 是 否   

門片是否關妥 是 否   

水帶是否缺少 是 否   

瞄子是否缺少 是 否   

箱內是否清潔 是 否   

滅火器 
放置是否妥當 是 否   

壓力是否正常 是 否   

逃生方向

指示燈 

外觀是否完好 是 否   

燈光是否正常 是 否   

電線是否外露 是 否   

緊急照明

燈 

外觀是否完好 是 否   

燈光是否正常 是 否   

電線是否外露 是 否   

感應式照

明燈 

(廁所) 

外觀是否完好 是 否   

燈光是否正常 是 否   

電線是否外露 是 否   

節 

約 

能 

源 

照明 不用照明是否關閉 是 否   

水源 不用水源是否關閉 是 否   

空調 不用空調是否關閉 是 否   



項目 分 類 細   目 檢核結果 補 充 說 明 處理方式（會辦單位） 

綠 

鋪 

面 

花草 花草是否乾枯 是 否   

池水 池水是否清潔 是 否   

清潔 環境是否清潔 是 否   

會 

議 

室 

門窗 門窗是否關妥 是 否   

進出管制 是否淨空 是 否   

電源 電源是否關妥 是 否   

電子設備 電子設備是否關閉 是 否   

清潔 環境是否清潔 是 否   

檢查人：           事務組長：            總務主任：            校長：              

處理方式： 

1. 屬於立即性安全問題→立即通知事務組，作成記錄並緊急處理。 

2. 屬於一般性問題→填具報修，做成記錄單→排定期程處理。 

3. 屬於清潔維護問題→通知訓導處衛生組，並會簽留存。 

4. 涉及公物破壞→填具報修，做成記錄單→排定期程處理。 

            →通知訓導處生教組，並會簽留存。 

5. 綠化維護（1）一般時段→澆水維持→排定期程處理。 

        （2）特殊時段→立即通知事務組，作成記錄並緊急處理。 


