
113 學年度弘道國中家長會組織架構	

職稱	 姓名	 工作職掌	

會長	 陳立婷	
1. 督導會務之推展	
2. 召開及主持家長會有關會議。	
3. 協助學校處理危機及緊急事件。	

副會長	 陳毓慈	 (活動組)	

企劃小組	

1. 家長會組織章程及相關辦法之修訂	
2. 志工團管理辦法及考核獎勵機制	
3. 推動家長會會務各項作業準則修訂	
4. 辦理大會籌備會議(常委會、委員會)
開會事宜	

5. 擬訂家長會行事曆及紀要	
6. 美工布置及各活動海報	

公關小組	

1. 辦理學校各項節慶活動	
2. 配合支援校內外舉辦各項活動	
3. 支援學校社團或校隊活動	
4. 校際交流、外賓接待	

聯誼小組	

1. 舉辦家長會活動及志工聯誼活動	
2. 其他性質聯誼交流參訪活動	

衛安小組	

1. 校園環境安全及環境衛生糾察及處理	
2. 義工家長導護隊維護學生通學安全	
3. 配合學務處，處理相關活動	

副會長	 	林慧貞(文書組)	

研習小組	

1. 舉辦親職講座	
2. 舉辦家長成長研習課程	
3. 辦理DIY 手作才藝課程	
4. 配合輔導室處理相關事宜	

會訊小組	

1. 發行家長會會訊、邀稿、編輯及校正	

資訊小組	

1. 家長會網站規劃、更新及維護	
2. 網站後台管理和網頁美編、料收集及
彙整	

3. 會議錄影、照片、光碟製作	

副會長	 王湘芬	 (財務組)	

1. 擬訂家長會年度預算、決算	
2. 募款活動之規畫及執行	
3. 管理家長會之財產	
4. 指定捐款	 (專款專用)帳戶管理	
5. 其他會議通過項目相關支出	



常務委員	
（九）簡吟曲、陳維川	

（八）何英杰	

（七）李英如、林茂松	
定期召開常務委員會議	

家長委員	

（九）黃書屏、陳怡婷、許芝蜜、	

楊芳宜、林婉妮	

（八）張家寧、吳采霏、黃愛嵐、	

連沛純、陳美瑾	

（七）趙家海、王宇涵、林美慧、	

何家億、黃康榮	

1. 連絡各年級家長代表	
2. 溝通整合各年級班級家長意見	
3. 協助家長會執行推動班級事務	

秘書	 蔡亞芳	
1. 家長會文宣、識別證申請、製作	
2. 公文收發及文書處理	
3. 會議資料彙整及記錄	
4. 家長會文件資料保管	

出納	

會計	

徐聖涵	

李佳純	

1. 家長會財務收支管理	
2. 核發捐款收據	

志工團組長	 蘇毓涵	

1. 辦公室值班組	
2. 二手衣整理組	
3. 會場服務組	

	

 


